微电子学院毕业生离校流程图

                                          


无锡专业学位硕士工程

                                            

                                  南京学术学位硕士

注：由于北京、天津、上海、

深圳户口问题，就业办和保卫处环

节无法办理的，先办理下一步学院

事务。




                                                                       注：领取毕业证、学位生时，如果是本人领取，需要带上本人身份证原件；如果是委托人领取，需带上委托人身份证复印件、《委托书》以及被委托人身份证原件以及复印件方可领取。领取时间：周一至周五9：00—16：00
注：1、以上流程除了领取毕业证和学位证以外的所有环节必须办完，如有特殊情况，不分先后。

2、以上流程中的相关细节问题，请登录东南大学离校系统中的各项离校环节查询，示意图如下：
第一步：
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第二步：
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第三步：
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第四步：
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3、所有离校手续全部办完，应该拿到的材料：毕业证、学位证、报到证、户口迁移证、党组织关系介绍信。
通过学位论文答辩





确定离校资格


学生在网上录入答辩结果，前往院（系）研究生秘书（谭老师）处上交离校档案材料袋中的所有材料.确认通过。





办理离校事务（学校）





档案馆





提交学位论文电子表





图书馆





归还图书、注销一卡通的借书功能





就业办


《三方协议》签好后，将乙方联复印件以及回执联交给就业办，领取《报到证》








保卫处户籍科


每周一至周五，持就业办发放的《报到证》，办理户口迁移





后勤宿管科





缴清水电费、


移交钥匙





办理无锡分校离校手续


根据《无锡分校研究生离校手续流转单》上相关流程内容逐步办理，上交《毕业生登记表》、《报到证》白联（何老师）。





办理学院事务（夏老师）


南京学硕研究生上交《毕业生登记表》、《报到证》白联、党组织关系转出、实验室机器设备移交；无锡分校研究生上交《无锡分校研究生离校手续流转单》





领取《毕业证》（杨老师）





领取《学位证》（谭老师）








