
东南大学无锡校区高级财务查询平台使用指南

一、财务处综合信息门户登录

登录东南大学财务处综合信息门户（https://wxcaiwuchu.seu.edu.cn/）。

推荐使用谷歌、搜狗浏览器的最新版本。

初始用户名为：一卡通号

初始密码为：一卡通号+Wx. （注意大小写和符号.）

例：一卡通 1101 用户名 1101 密码 1101Wx.

登录后请自行修改密码：注意密码至少 8 位，包含数字、大写字母、小写

字母和特殊字符。如忘记密码请联系财务处重置。

https://wxcaiwuchu.seu.edu.cn/


二、高级财务查询

进入财务处综合信息门户后如图所示：可以选择首页左侧的系统导航栏或

页面右上方的导航栏点击进行下一步操作。

高级查询页面如下：默认系统为我的项目查询



1、项目成组查询

通过“项目成组查询”模块，可根据需要对本人负责的项目进行检索，如

下图所示。

“查询功能”的下拉菜单，可选择查询项目类别，一般用户可以选择

的为“项目负责人本人经费查询”。

“查询年份”：需选择要查询的年份。

“过滤全零项目”：需选择“是”或“否”。选择“是”则过滤掉全部

为零的项目。

“合并子项目”：选择“是”或“否”，选择“是”则把子项目合并到

母项目。目前我校项目很少用到。

“隐藏”：设置隐藏后该项目默认不在“项目清单”中显示，需要到

“隐藏项目清单”查询。

查询单个项目明细：点击“项目明细”按钮或点击该记录“项目代码”

即可对该项目进行明细查询



项目明细查询

a.项目收支明细

可查看项目所有收入支出具体条目。

默认查询年份为当年 1 月—当前月份，可根据需要手动调整，点击“查

询”即可。

“按条件高级查询”：根据提示输入查询条件查询。

如需下载请点击“项目明细打印”。

b.预算执行情况

查看项目模板整体使用进度及情况，单击预算项代码或“查看明细”，查

看具体收入或支出明细。



c.收支科目分类统计

按照科目分类统计项目收支明细，单击“支出类别”或“查看明细”查

看具体收入或支出明细。

d.未核销借款情况

查看项目未核销往来借款



e.项目权限管理

项目负责人本人授权他人查看项目明细的权限，可随时收回该权限。

输入被授权人工号——回车——弹出被授权人姓名——授予项目查询权

限

f.资金来源

查看项目在资金来源上使用情况。



凭证附件预览与合同查询功能暂未开通。

2、项目管理查询

被授权项目查询可从该界面查看对应项目信息

单击更新列表——点击明细即可按照上文项目明细查询查看项目明细
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